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การด าเนินงาน

โครงการไทยนิยม ยั่งยืน
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▪ ระเบิดจากข้างใน

▪ยึดความต้องการ
ของประชาชน

▪ยึดศาสตร์
พระราชา 

▪ ไมยั่ดเยียด
โครงการ
ให้ชาวบ้าน  

▪ส่งเสริมให้
ประชาชน พึ่งพา
ตนเองได้ และ
มีความยั่งยืน

หลักการท างาน



“คนไทยไม่ท้ิงกัน”

“ชุมชนอยู่ดี มีสุข”



สรุปผลการลงพื้นที่ปฏิบัติงานตามโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

จ านวนประชาชนเข้าร่วมเวที 

รวมทั้งสิ้น 5,705,993 คน  
เฉลี่ยผู้เข้าร่วมหมู่บ้าน/ชมุชนละ

ประมาณ 111 คน

จ านวนหมู่บ้าน/ชุมชนที่ลงพื้นที่แล้ว 

51,632 แห่ง คิดเป็นร้อยละ 62.61
(จากเป้าหมาย 82,466 แห่ง)
ส่วนภูมิภาค จ านวน 50,731 แห่ง 
กรุงเทพมหานคร จ านวน 901 แห่ง

กราฟแสดงจ านวนหมู่บ้าน/ชุมชนที่ลงพื้นที่แล้ว

กราฟแสดงจ านวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม

ข้อมูลระหว่างวันที่ 21 ก.พ. ถึง 10 มีนาคม 2561

ข้อมูลระหว่างวันที่ 21 ก.พ. ถึง 10 มีนาคม 2561



แนวทางการจัดเวทีประชาคม

สร้างบรรยากาศ เป็นกันเอง1

2 เปิดโอกาสให้มีส่วนร่วม
อย่างทั่วถึง

3 เลือกช่วงเวลาทีเ่หมาะสม
ยึดความพร้อม
ของผู้เข้าร่วมเวทีเป็นส าคัญ

4 จัดเวทีตามหลักสูตร เนื้อหา
ที่ก าหนด

5 บรรยายให้น้อย กระตุ้นให้
ผู้เข้าร่วมเวทีคดิร่วมกัน

ตัวอย่างการจัดเวทีประชาคม

พช.วิถีไทยวิถีพอเพียง แก้ไข2.mp4


เวทีครั้งที่

ผลลัพธ์

สอบถามชีวิตความเป็นอยู่ การประกอบอาชีพ1

กระบวนการ

“คนไทยไม่ทิ้งกัน” เป็นการดูแลผู้มีรายได้น้อย... 
โดยเฉพาะอย่างยิ่งผู้ที่ลงทะเบียนเพือ่รับสวัสดิการแห่งรฐั

ทีม ปรจ. ไปเยี่ยมครัวเรือนผู้รับสวัสดิการแห่งรัฐ 
สอบถามสารทุกข์สุขดิบ 
เล่าข้อมูลและแนวทางการช่วยเหลอืผู้รับสวัสดิการแห่งรัฐ

1. ผู้ลงทะเบียนรบัสวัสดิการแห่งรัฐได้รับการวินิจฉัยและมีทางเลือกในการส่งเสริมคุณภาพชีวิตที่ดีขึ้น
2. หมู่บ้าน/ชุมชน มีแผนงาน/โครงการ สอดคล้องกับความต้องการและปัญหาของพื้นที่

1

2

“ชุมชนอยู่ดีมีสุข” การค้นหาปัญหาและความต้องการของหมู่บ้านและชุมชน
เช่น ด้านอาชีพและรายได้ ด้านการเกษตร ด้านการพัฒนาผลิตภัณฑ์ ฯลฯ

ภารกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมการพัฒนาชุมชน



ภารกิจที่อ าเภอ
ด าเนินการเวทีครั้งที่

ผลลัพธ์

1

ภารกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมการพัฒนาชุมชน

วิธีการ

1. ยึดข้อมูล จปฐ. /กชช.2ค. เป็นกรอบเบื้องต้น
ในการค้นหาปัญหาความต้องการ

2. ส ารวจความต้องการของประชาชน
3. วิเคราะห์จัดล าดับความส าคัญของปัญหาและความต้องการ
4. จัดท าแผนงาน/โครงการ

การวิเคราะห์ และสังเคราะห์
ข้อมูลหมู่บ้าน/ชุมชน

การก าหนดกิจกรรม/โครงการทีเ่ชือ่มโยง
กับปัญหา/ความต้องการของหมู่บ้าน/ชุมชน

รองรับแผนงานโครงการงบประมาณของรัฐบาล หน่วยงานราชการ และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

▪ ชุมชนเข้าใจ/เห็นความส าคัญของการจัดท าแผนพัฒนาหมู่บ้าน/แผนชุมชน 
▪ สามารถก าหนดกิจกรรม/โครงการที่สอดคล้องกับปัญหาและความต้องการ

ประสานหน่วยงานที่มีแผนงาน/
โครงการในพ้ืนที่เข้าร่วมชี้แจง
รายละเอียด เงื่อนไขโครงการ



ภารกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมการพัฒนาชุมชน

ภารกิจที่อ าเภอ
ด าเนินการเวทีครั้งที่ 1

โครงการ/กจิกรรม/ภารกจิ
ทีจ่ะตอ้งชีแ้จง

 โครงการชุมชนทอ่งเทีย่ว OTOP นวตัวถิ ี 9,328,118,200 บาท

เป้าหมาย 3,273 หมูบ่า้น

 ภารกจิทีพ่ฒันากรควรน าไปชีแ้จง (แหลง่งบประมาณของหนว่ยงาน)

- สมัมาชพี
- OTOP
- กองทนุพฒันาบทบาทสตร ีฯลฯ



เวทีครั้งที่ วิถีไทยวิถีพอเพียง1
ภารกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมการพัฒนาชุมชน

ภารกิจที่อ าเภอด าเนินการ

เวทีครั้งที่ 1 
1) สร้างความตระหนัก

ถึงสภาพสังคมในปัจจุบัน/
ปัญหาจากการบริโภคนิยม

2) ยกตัวอย่างบุคคล
3) สร้างความตระหนัก

และรับรู้หลกัปรัชญา
ของเศรษฐกิจพอเพียง

4

เวทีครั้งที่ 2 
- สร้างความตระหนัก
ถึงหลักปรัชญาของ
เศรษฐกิจพอเพียง
มุ่งเน้นเรื่องคุณธรรม
และความรู้

เวทีครั้งที่ 3 
- สร้างความตระหนัก

ถึงการวางแผน
การด าเนินชีวิต
มุ่งเน้นเรื่อง
หลักคุณธรรมและ
ความซื่อสัตย์ต่อตนเอง

เวทีครั้งที่ 4 
- ทบทวนหลักการ

ด าเนินชีวิตตาม
ปรัชญาของ
เศรษฐกิจพอเพยีง

- ตั้งปณิธาน



ภารกิจที่เกี่ยวข้องกับกรมการพัฒนาชุมชน

ภารกิจที่อ าเภอด าเนินการ

เชิงปริมาณ

ร้อยละ 80 ความพึงพอใจของประชาชนทุกภาคส่วนที่มี
ส่วนร่วมในการพัฒนาประเทศไทยสู่ความยั่งยืน

เชิงคุณภาพ

4) วัดผลสัมฤทธิ์

5) ก ากับติดตามให้เกิดผลสัมฤทธิ์

หมู่บ้าน/ชุมชนที่มีส่วนร่วมในเวทีประชาคม 80,358 แห่ง



งบประมาณกรมการพัฒนาชุมชน
สนับสนุนการด าเนินโครงการ

กรมฯ ขอปรับแผนงบพัฒนาภาค ปี 2561 เป็นเงิน 682,983,600 บ.
1. จัดเวทีครั้งที่ 1 เป็นเงิน 616,238,400 บ.
▪ ค่าอาหาร 100 คน X 40 บ. X 81,084 ม./ช. เป็นเงิน 324,336,000 บ.
▪ ค่าวิทยากร 12 คน X 300 บ. X 81,084 ม./ช. เป็นเงิน 291,902,400 บ.

ด าเนินการในพื้นที่เป้าหมาย : 
➢ 75,032 หมู่บ้าน และ 6,052 ชุมชน รวม 81,084 แห่ง

กระทรวงมหาดไทยแจ้งให้จังหวัดตรวจสอบจ านวนหมู่บ้าน/ชุมชน และให้แจ้งยืนยันภายในวันที่ 2 มี.ค.61
ท าให้จ านวนหมู่บ้าน/ชุมชนเปลี่ยนแปลงจากเดิม 81,084 แห่ง เป็น 80,358 แห่ง 
(74,655 หมู่บ้าน และ 5,703 ชุมชน) 
สรุปมีจังหวัดขอรับการจัดสรรเพิ่ม 10 จังหวัด และจังหวัดคืนเงิน 39 จังหวัด



งบประมาณกรมการพัฒนาชุมชน
สนับสนุนการด าเนินโครงการ

กรมฯ ขอปรับแผนงบพัฒนาภาค ปี 2561 เป็นเงิน 682,983,600 บ.
2. สนับสนุนการประกอบอาชีพของประชาชน เป็นเงิน 36,745,200 บ.

- กรมฯ โอนจัดสรรงบประมาณให้จังหวัด 
2.1 ด าเนินการส่งเสริมอาชีพครัวเรือนยากจน จ านวน 22 จังหวัด 

งบประมาณ 5,949,000 บาท ด าเนินการไตรมาส 2
2.2 ด าเนินการส่งเสริมอาชีพแก่ประชาคนในพื้นที่เป้าหมาย จ านวน 7 จังหวัด 

งบประมาณ 30,796,200 บาท ด าเนินการไตรมาส 3



งบประมาณกรมการพัฒนาชุมชน
สนับสนุนการด าเนินโครงการ

กรมฯ ขอปรับแผนงบพัฒนาภาค ปี 2561 เป็นเงิน 682,983,600 บ.

3. ติดตามสนับสนุนการด าเนินงาน เป็นเงิน 30,000,000 บ.
- กรมฯ โอนจัดสรรงบประมาณใหจ้ังหวัด/อ าเภอ 

3.1 ด าเนินการติดตามในระดับจังหวัด จ านวน 76 จังหวัด ๆ ละ 30,000 บาท
ด าเนินการไตรมาส 2-4

3.2 ด าเนินการติดตามในระดับอ าเภอ จ านวน 878 อ าเภอ ๆ ละ 30,000 บาท
ด าเนินการไตรมาส 2-4



ประเด็นถาม-ตอบ
การขบัเคลือ่นโครงการไทยนยิม



สามารถเพิ่มจ านวนทีมขับเคลื่อนฯ ระดับต าบล มากกว่า 12 คน ได้หรือไม่ ?1

ประเด็นถาม-ตอบการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

- สามารถแต่งตั้งเพิ่มได้มากกว่า 12 คน
แต่การเบิกจ่ายงบประมาณต้องไม่เกิน 12 คนต่อการจัดเวที 1 ครั้ง และ
ไม่ซ้ าซ้อนกัน เป็นไปตามระเบียบของทางราชการที่ก าหนด

ค าตอบ

จ านวนผู้เข้าร่วมประชุมให้ยึดที่จ านวน 100 คน หรือร้อยละ 70 ของครัวเรือน ?2
- จ านวนผู้เข้าร่วมประชุมให้ยึดเป้าหมายคนเข้าร่วมเวทีประชาคมไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 70 ของผู้แทนครัวเรือนทั้งหมดที่มีคนอยู่จริงในหมู่บ้าน/ชุมชน 
หรือคนที่เข้าร่วมเวทีประชาคมไม่ควรน้อยกว่า 100 คน และให้สอดคล้อง
กับงบประมาณและระเบียบการเบิกจ่าย

ค าตอบ



กรณีพื้นที่เป้าหมายในการจัดเวทีของหมู่บ้าน/ชุมชน มีการเพิ่มลดจาก
งบประมาณที่จัดสรรให้ต้องด าเนินการอย่างไร ?

3

ประเด็นถาม-ตอบการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

- ให้ตรวจสอบจ านวนหมู่บ้าน/ชุมชนตามหนังสือกระทรวงมหาดไทยด่วนที่สุดที่
มท 0211.1/ว 1162 ลงวันที่ 28 ก.พ.61 โดยจังหวัดใดได้รับจัดสรรงบประมาณ
ไปเกินเป้าหมายให้แจ้งคืนเงิน และจังหวัดใดได้รับการจัดสรรงบประมาณไม่ครบ
ตามเป้าหมายให้แจ้งขอรับงบประมาณเพิ่มเติม แจ้งกรมฯ ทราบภายในวันที่ 
15 มี.ค.61 เพื่อจักได้ด าเนินการจัดสรรงบประมาณให้จังหวัดต่อไป

ค าตอบ

การบริหารงบประมาณ



การจัดเวทีไทยนิยม ยั่งยืน สามารถน างบประมาณจากแหล่งอื่นๆ 
เช่น งบการจัดประชุมท าแผนพัฒนาของอปท. ฯลฯ เข้ามาร่วมในการจัดเวที
ดังกล่าวได้หรือไม่ ?

4

ประเด็นถาม-ตอบการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

- สามารถท าได้ แต่ต้องพิจารณาความเหมาะสม โดยยึดหลักสูตร เนื้อหา เป้าหมาย
ของการจัดเวทีตามโครงการไทยนิยม ยั่งยืน ซึ่งต้องเป็นไปอย่างครบถ้วนสมบูรณ์
กล่าวคือสามารถบริหารงบประมาณร่วมกันได้ ตัวอย่างเช่น เบิกค่าวิทยากรจาก
งบของโครงการไทยนิยม ยั่งยืน และเบิกค่าอาหารจากงบการจัดประชุม
ท าแผนพัฒนาของอปท. เป็นต้น

ค าตอบ

การบริหารงบประมาณ



การเบิกจ่ายค่าอาหาร กรณีที่กลุ่มเป้าหมายมีไม่ถึง 100 คน สามารถ
เบิกจ่ายได้ทั้งหมด 4,000 บาท ตามที่ได้รับจัดสรรหรือไม่ 
(แบบเหมาจ่าย) ?

5

ประเด็นถาม-ตอบการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

- ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ ใหเ้บิกค่าอาหารได้ตามจ านวนกลุ่มเป้าหมายที่มีอยู่จริง
ในอัตราคนละไม่เกิน 40 บาท/คน/ครั้ง 
เช่น ในกรณีที่ในหมู่บ้านมีกลุ่มเป้าหมายที่เข้าร่วมโครงการจริง 
จ านวน 60 คน สามารถเบิกได้ 60 คน x 40 บาท = 2,400 บาท เท่านั้น

ค าตอบ



เป้าหมายทั้งหมด 100 คน (ตอบรับเข้าร่วมโครงการแล้ว) 
แต่มาจริง 80 คน จะเบิกค่าอาหารอย่างไร ?

6
ประเด็นถาม-ตอบการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

- ให้เบิกค่าอาหารได้ตามที่จ่ายจริง (กรณีที่สั่งอาหารแล้วแต่ไม่สามารถยกเลิก
อาหารได้ทันใหห้มายเหตุ แสดงเหตุผลประกอบการเบิกจ่ายในหลักฐาน 
(ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคญัรับเงนิ (แนบบบัตรประจ าตัวประชาชน)/บิลเงินสด) ดังนี้

ค าตอบ

ใบเสร็จรับเงินอย่างน้อยต้องมีรายการดังต่อไปนี้ (ตามระเบียบฯ เบิกจ่ายเงิน 2551 ข้อ 41)
1. ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงิน
2. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
3. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร
4. จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร
5. ลายมือชื่อผู้ชื่อผู้รับเงิน

หมายเหตุ
(เนื่องจากได้สั่งอาหารตามกลุ่มเป้าหมาย จ านวน 100 คน ปรากฏ
ว่ามีผู้เข้าร่วม จ านวน 80 คน และไม่มาเขา้ร่วม จ านวน 20 คน 
ซึ่งไม่ได้แจ้งให้ทราบล่วงหน้า จึงไม่สามารถยกเลิกอาหารได้ทัน
ขอรับรองว่าได้จ่ายค่าอาหาร จ านวน 100 คน จริง) 



กรณีค่าอาหารเหลือ สามารถน ามาถัวจ่ายเป็นค่าวิทยากรได้หรือไม่ ?7
ประเด็นถาม-ตอบการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

- ไม่ได้ แต่สามารถน าไปถัวจ่ายกรณีที่หมู่บ้านขนาดเล็กมีกลุ่มเป้าหมาย
ทีเ่ข้าร่วมประชุมไม่ถึง 100 คน ไปให้หมู่บ้านที่มีกลุ่มเป้าหมายเข้าร่วม
ประชุมมากกว่า 100 คน ได้

ค าตอบ

การจัดประชุมช่วงเย็น สามารถจัดเล้ียงอาหารให้กับกลุ่มเป้าหมาย 
ได้หรือไม่ ?

8

- ได้ ในอัตราคนละ 40 บาท แต่ต้องคาบเกี่ยวมื้ออาหาร และต้องพิจารณาถึง
ความเหมาะสม และความครบถ้วนของเนื้อหาหลักสูตรตามที่แนวทางก าหนด 

ค าตอบ



ประเด็นถาม-ตอบการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

บรรยายคนละ 30 นาที ได้ไหม ?9

- ได้ การนับเวลาบรรยายให้นับตามเวลาที่ก าหนดในตารางการฝึกอบรม 
แตล่ะชั่วโมงการฝึกอบรมต้องไม่น้อยกว่า 50 นาที และหากชั่วโมงการอบรม
ไม่ถึง 50 นาที แต่ไม่น้อยกว่า 25 นาที ใหเ้บิกค่าสมนาคุณวิทยากรได้กึ่งหนึ่ง 

ค าตอบ

หากวิทยากรหนึ่งคน บรรยายเกินกว่าหนึ่งวิชาหรือหนึ่งช่ัวโมง 
จะจ่ายเงินให้ได้มากกว่า 300 บาท ได้หรือไม่ ?

10

- ไม่ได้ ค่าตอบแทนวิทยากร เบิกได้ จ านวน 1 ครั้ง/หมู่บ้าน/ชุมชน 
โดยให้เบิกค่าวิทยากรได้ไม่เกิน 12 คนๆ ละ 300 บาท 

ค าตอบ



ประเด็นถาม-ตอบการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

วิทยากรตามค าสั่งไม่สามารถมาได้ (แต่งตั้งโดยต าแหน่ง) แต่ได้มอบหมายให้
ผู้ใต้บังคับบัญชามาแทน สามารถเบิกค่าวิทยากรได้หรือไม่ ?

11

- ได้ แต่ผู้ที่มาแทนต้องสามารถให้ความรู้กับกลุ่มเป้าหมายได้ 
(ระเบียบไม่ได้ห้าม) ทั้งนี้ ต้องมเีอกสารการมอบหมายงานไว้เป็น
ลายลักษณ์อักษรให้ชัดเจน 

ค าตอบ

กรณีค่าสมนาคุณวิทยากรเหลือ สามารถน ามาจ่ายเป็นค่าอาหารได้
หรือไม่ ?

12

- ไม่ได้ ให้ส่งคืนเงินงบประมาณ ค าตอบ



วิทยากรโครงการ ฯ (ทั้งกรมการพัฒนาชุมชน และหน่วยงานอื่น) 
สามารถเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยง จากงบบริหารจากต้นสังกัดไดห้รือไม่ ?

13
ประเด็นถาม-ตอบการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

- สามารถเบิกจ่ายได้ เนื่องจากในโครงการไทยนิยม ยั่งยืน ไม่ได้ตั้งประมาณการ
ค่าใช้จ่ายค่าอาหาร ใหส้ าหรับวิทยากร แต่ทั้งนี้ต้องไม่ซ้ าซ้อนกับงบประมาณ
ของหน่วยงานอื่น

- การเบิกค่าเบี้ยเลี้ยงตามระเบียบ ฯ ต้องปฏิบัติราชการเกิน 12 ชั่วโมง 
สามารถเบิกได้ 1 วัน ถ้าไม่ถึง 12 ชั่วโมง แต่เกิน 6 ชั่วโมง เบิกได้ครึ่งวัน 

ค าตอบ



ผู้ยืมเงินเป็นปลัดอ าเภอยืมร่วมกับพัฒนาการอ าเภอ หรือพัฒนากร 
ได้หรือไม่ ?

14
ประเด็นถาม-ตอบการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

- ตามระเบียบไม่ได้ห้าม เงินยืม หมายความว่าเงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่
บุคคลใดบุคคลหนึ่งยืมเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ หรือ
การปฏิบัติราชการอื่นใด

ค าตอบ

ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงินสง่คลงั พ.ศ. 2551
ข้อ 53 การยืมเงินของผู้ยืมที่ไม่มีเงินใด ๆ ที่ส่วนราชการผู้ให้ยืมจะหักส่งใช้คืนเงินยืม
ไดใ้ห้ส่วนราชการ ผู้ให้ยืมก าหนดให้ผู้ยืมน าหลักทรัพย์มาวางเป็นประกันพร้อมทั้งท า
สัญญาวางหลักทรัพย์ หรือหาบุคคลที่กระทรวงการคลังก าหนดมาท าสัญญาค้ าประกันไว้
ต่อส่วนราชการผู้ให้ยืม     



แนวทางปฏิบัติการบริหารจัดการงบประมาณการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

1. ควรมีแบบตอบรับจากกลุ่มเป้าหมายโครงการฯ โดยสามารถจัดท าได้ 2 วิธี 
1) แบบตอบรับรายบุคคล 
2) ผู้ใหญ่บ้านรับรอง (ตามจ านวนกลุ่มเป้าหมาย)

2. ต้องมีการจัดท า ตารางการฝึกอบรม/ก าหนดการฝึกอบรม โดยระบุวัน เวลา สถานที่
รายชื่อวิชาในการให้ความรู้ และระยะเวลาให้ชัดเจน 

การป้องกันความเสี่ยง 



หลักเกณฑ์การจ่ายค่าวิทยากร
- การบรรยาย ไม่เกิน 1 คน/ชั่วโมง
- การอภิปราย ไม่เกิน 5 คน/ชั่วโมง
- การแบ่งกลุ่มฝึกปฏิบัติ ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน (ไม่จ ากัดกลุ่ม) /ชั่วโมง

การนับเวลาบรรยาย นับตามเวลาที่ก าหนดในตารางการฝึกอบรม
- บรรยายไม่น้อยกว่า 50 นาที จ่ายได้ 1 ชั่วโมง
- บรรยายไม่ถึง 50 นาที แต่เกิน 25 นาที จ่ายได้กึ่งหนึ่ง

แนวทางปฏิบัติการบริหารจัดการงบประมาณการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

หลักเกณฑ์การจ่ายค่าวิทยากร และการนับเวลาบรรยาย



แนวทางปฏิบัติการบริหารจัดการงบประมาณการขับเคลื่อนโครงการไทยนิยม ยั่งยืน

หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย/ส่งใช้คืนเงินยืมราชการ 

 หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย/ส่งใช้คืนเงินยืมราชการ ประกอบด้วย
▪ ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงิน (แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน)/บิลเงินสด ค่าอาหาร
▪ ใบส าคัญรับเงินส าหรับวิทยากร 

(กรณีเป็นบุคคลภายนอกให้แบบส าเนาบัตรประชาชนเพื่อเป็นการควบคุมภายใน) 
▪ ใบลงทะเบียนผู้เข้ารับการฝึกอบรมฯ (ใบเซ็นชื่อ) ผู้เข้ารับการฝึกอบรมต้องเป็นผู้ลงลายมือ

ชื่อด้วยตนเอง 
▪ ส าเนาโครงการ/ก าหนดการ/หนังสือสั่งการ/ส าเนาค าสั่ง
▪ แบบตอบรับกลุ่มเป้าหมาย


